COMO COMUNICAR A DGA EL CAMBIO DE JUNTA DIRECTIVA DE UNA
ASOCIACION.

Este tramite debe realizarse y es imprescindible si en DGA no consta la Junta Actual,
para obtener el certificado digital de representacion de la Asociacién en Hacienda.

Si no sabemos qué Junta consta en DGA se puede consultar en la Direccién Provincial de
Huesca del Gobierno de Aragdon en la siguiente direccion de correo electrénico:
asociacioneshuesca@aragon.es

Si la Junta actual no figura en DGA entonces debemos proceder a comunicar el cambio
de Junta Directiva.

Importante: Hay que tener en cuenta que el certificado que emite D.G.A caduca a los
quince dias habiles (ver el final de este documento).

El tramite se realiza en la pagina web del Gobierno de Aragén:
https://www.aragon.es/-/asociaciones: (***)

A continuacion detallamos la documentacion que debe presentarse y describimos los
pasos de la solicitud telematica (solo puede realizarse de esta manera, no se puede
presentar fisicamente).

. QUE DOCUMENTACION NECESITO?

1. Acta de la reunion en la que se haya modificado la Junta o Certificado del Acta.

Rellenar el modelo de certificacion del acta de la reunién en la que se haya modificado
la Junta. Es conveniente utilizar este modelo y no el acta, porque el acta no contiene
los datos y firmas necesarios.

En este modelo han de firmar: el Presidente/a y secretario/a de la Junta saliente y de la
Junta entrante (ésta ultima es la que tendra que tramitar el certificado en Hacienda).

Los cargos de la junta saliente deben ser los de la Junta que consta en DGA
(independientemente de la fecha en que se comunicara por ultima vez, de que haya
habido varias juntas posteriores,....). Si no coincide, desde DGA se requerira subsanarlo.
(Es muy habitual que la Junta que conste en DGA sea la inicial, la que consituyo la
Asociacion y registro los Estatutos).

Si existiera imposibilidad de recabar la firma de esas personas deberéis consultar en la
delegacion de Huesca (974 29 31 43) como solucionarlo. Alli os indicaran como proceder
y os facilitaran el modelo pertinente.

2.Fotocopia del D.N.I de aquellos miembros de la Junta que no autoricen a que DGA a
consultar sus datos.

(Si no se autoriza hay que marcarlo en la casilla correspondiente de cada miembro de la
Junta en el certificado).

3.Justificante de haber abonado la tarifa 03 de la Tasa 23. Importe: 21,19 €.




¢COMO PUEDO PRESENTAR LA DOCUMENTACION A D.G.A?

-Solo se puede presentar telematicamente: para lo que necesitaremos tener un
certificado digital.

Puede realizarse con el de cualquier persona fisica a la que autorice el Presidente/a de la
asociacion, preferentemente un miembro de la Junta, socio, o bien cualquier otra persona
con autorizacion. En nuestra web podéis descargar un modelo de autorizacion que
debereis adjuntar.

Para realizar el procedimiento de comunicacion a DGA de cambio de Junta Directiva
debemos acceder al procedimiento correspondiente en el siguiente enlace:

ENLACE: https://www.aragon.es/-/asociaciones:

Apareceran las siguientes pantallas, y se debe ir seleccionando lo marcado en amarillo:

(1 [ https//www.aragon.es/-/as

Asociaciones en Aragon

Servido de Régimen Jurfdico y de Registros | Ascciaciones

— Inscripcidn de asociaciones en el Registro de Asociaciones de Aragén y acceso a la consulta de las asociaciones inscritas. Se informa sobre la
normativa aplicable a las asociaciones de Aragén y sobre las asociaciones de utilidad publica. Se enlaza a los procedimientos y tramites de las
asociaciones en Aragon.

+ Informacién general sobre asociaciones en + Normativa aplicable a las asociaciones en
Aragon Aragon
+ Asociaciones de utilidad publica en Aragén + Procedimientos y tramites de asociaciones

en Aragon



v Informacion contable facilitada par el Ministerio del Interior

Procedimientos y tramites de asoclaciones en Aragon

Enla pagina Procedimientos y tramites de asociaciones en Aragan pueds obtener informacion sobre 2 tramitacion de procedimientos y sobre modelos de

documentos refativos a asociaciones, como su inscripcion, madificacion de estatutos o de junta directiva, disclucion, certificados y compulsa, apertura o cierre

de delegaciones, incorparacin o separacion de federaciones, informacion sobre tasas o procedimientos de asociaciones de utiidad publica,

Como veréis en la siguiente pantalla tenemos el acceso al formulario para el pago de la
tasa, y modelo de acta, y enlace al tramitador, asi como una hoja informativa de DGA.

Modificacion de [a Junta Directiva (solo telematicamente)

v Acceso a formulang para imprese Jasa 23 Tanfa 03

v L5 Asaciaciones y las Pederaciones de Asociaciones de maches y padres del lumnado estan exentas del pago d [a fasa por a renovacion de su Junta

directiva por una sola vez en cada curso escalar, a tenor de fa Ley T/2021 de 7 de octubre.

v Modelo de salitud [enlace @ Tramitadar]

v Hoj informativa sobre 3 modificacion de 3 Junta Directva (POF 42 K8)

v Modelo de certificacion de acta (DOC 42 KB)




1. En primer lugar deberemos proceder al pago de la tasa de 21,19 €. (Enlace

Acceso a formulario para impreso Tasa 23, tarifa 03).

Hay que rellenar el formulario de autoliquidacion y escoger la tarifa 3. Imprimirlo, pagar en
la entidad bancaria colaboradora, y escanear el justificante de pago en pdf para poderlo

adjuntarlo junto con el resto de la documentacion.

En el sigiente enlace se puede consultar el listado de entidades en las que proceder al

pago de la tasa:

https://servicios3.aragon.es/ala/alg?dga accion app=solicitud entidades colaboradoras

A continuacion os dejamos los pantallazos del tramite a seguir para el pago de la tasa:

Encuentra lo que estas buscando

Inicio »Tramites » Categorias de tramites » Empresa. comercio y asociaciones » Asociaciones. fundaciones y colegios profesionales » Asociaciones

Modificaciéon de la Junta Directiva de una Asociacion

GET8 b
=300

— A traves de este tramite, las asodiaciones podran inscrilir la identidad de los titslares de su Junta Directiva u organc de
representacion en el Registre General de Asociaciones de Aragon.

1 Dirigido a 4+ Requisitos | L Pago de tasas 4 Documentacion 4 Informacion adicional
4 Presentacion de |a solicitud | 1 Contacto y ayuda
Dirigido a

= Asociacion

Requisitos

» Haberse producido una medificacion de los miembros de una Junta Directiva de una Asociacion.

Pago de tasas
Tasa 23 Tarifa 3. Por expediente de modificacicn de la composicion de sus grganos de gobierno a solicitud de los interesados.

Las Asociacionesy las Federaciones de Asociaciones de madres y padres del alumnado estan exentas del pago de la tasa porla
renovacion de su Junta directiva por Una sola vez en cada curso escolar, a tenor de la Ley 7/2021 de 7 de octubre,

Accede aqui para proceder &l pago de la tasa

Documentacion

Presentar en todos los casos:
« Arra o certificado del acta del acuerdo de modificacion de la Junta Directiva
= Modelo de certificacion de acta Descargar modelo 4,

= Tasa administrativa

Plazo de presentacidn:
En plazo sin fecna de venclmiento

& Enplazo

| Inlclar tramite

Consultar formas de presentacion

Subsanacion

Subsanar tramite

Aportacion
Puedes reallzar alegaciones o aportar
documentos iras presentar tu ramite.

Aportar documentacién

Resolucion
3 meses

saber mas




== GOBIERNO Autoliquidaciones
=== DE ARAGON

Autoliquidaciones

1 [ Tarifa 1. Por expediente de inscripcion de federaciones, confederaciones y uniones (63,52)
4 U 7arifa 2. por expediente de inscripcion de asociaciones, fundaciones, colegios profesionales y consejos de colegios (42,31)

1 U4 Tarifa 3. Por expediente de modificacion de estatutos, inscripcion de centros, delegaciones, secciones o filiales, modificaciones de la composicion de sus drganos de gobierno y de
que se refieren las tarifas anteriores (21,19)

W Tarifa 4. Por obtencidn de informaciones, certificaciones y compulsa de documentos

1 [ certificados y copia compulsadas de documentos. Por el primer o Gnico folio en formato DIN A-4 (4,26)
i [ certificados y copias compulsadas de documentos. A partir del sequndo folio, por cada uno (2,13)
1

O Copia de documentos mediante fotocopia o impresién en DIN A-4. Por cada hoja o pagina DIN A-4 (0,17)

1 U tarifa 5. Por diligenciado de cada libro oficial (2,13)

Volver Aceptar

Formulario autoliquidacion modelo 523

Pasos para cumplimentar el formulario.

u Para visualizar e imprimir los impresos necesita tener instalada la utilidad Acrobat Reader 5, que puede consequir pulsando sobra el icono que figura debajo y siguiendo las instrucciones que aparecen en la pantalla,

u Cumplimentar los siguientes datos relativos a;
u [dentificacion de a persona fisica o juridica que otorga el apoderamiento,
u Provincia del Servicio Gestor al que se dirigira el formulario de autoliquidacidn una vez pagada la tasa.
u Lugar y forma de realizacion del ingreso de la tasa,

Una vez cumplimentado el formulario, pulsar sobra el botdn “Grabar datos",

IDENTIFICACION

NIF/NIE/CIF * Nombre/Denominacin * Primer Apellido (1) * Segundo Apellido

= I —~— —
Tipo de Via Nombre via piblica * Niimero * Escalera Piso Puerta
Plaza Ayuntamiento l:l :l |:
Provincia * Municipio * CP. Telefono

- 2 —

HECHO IMPONIBLE Y AUTOLIQUIDACION

Tarifa: 3, Por expediente de modificacion de estatutos, inscripcion de centros, delegaciones, secciones o filiales, modificaciones de la composicion de sus drganos de gobierno y demds actos
inscribibles a solicitud de los interesados, de las entidades a que se refieren las tarifas anteriores
Importe unitario; 21,19

N° de hachos imponibles *:

]

Tarifa: 4, Por obtancion de informaciones, certificaciones y compulsa de documentos

Concepto: Certificados y copia compulsadas de documentos, Por el primer o Gnico folio en formato DIN A-4
Importe unitario: 4,26

N de hechos imponibles *: 0

Servicio Gestor Destino (2) *: Huesca v|

FORMA DE INGRESO
Entidad bancaria colaboradora (3) ®
En efectivo en la Tesoreria de la DGA (4) 0

Restablecer  Grabar datos




En la siguiente pantalla en abrir impreso podremos descargar e imprimir el impreso para
llevar a la entidad colaboradora y proceder al pago de la tasa.

== GOBIERNO Autoliquidaciones
== DE ARAGON

Datos de solicitud recibidos

§ Sus datos han sido recogidos. Para que la solicitud tenga validez, debe continuar los pasos indicados:

¥ Pulsando sobre el boton "Abrir impreso” puede visualizar 2! documento.

@ Para gue ésta tenga validez, debe imprimir v firmar los impresos, gue va incluyen los ejemplares necesarios. Con el impreso de soli
Colaboradoras. Posteriormente debe entregar el impreso en la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragan.

Abrir impreso

Hasta aqui hemos descrito los pasos para abonar la tasa. Deberemos escanear el
justificante de pago para a continuacion proceder a la comunicacion de la Junta, tal y
como os indicamos en el paso 2 a continuacion.

2. Una vez abonada la tasa y teniendo el correspondiente justificante, debemos
proceder a comunicar el cambio a DGA.

Iniciamos el tramite en el siguiente enlace:



Modificacién de la Junta Directiva (sélo telematicamente)

» Acceso a formulario para impreso Tasa 23, Tarifa 03

» las Asociaciones y las Federaciones de Asociaciones de madres y padres del alumnado esta

directiva por una sola vez en cada curso escolar, a tenor de la Ley 7/2021 de 7 de octubre.

s« Modelo de solicitud (enlace al Tramitador)

» Hoja informativa sobre la modificacion de la Junta Directiva (PDF,_ 542 KB)

s Modelo de certificacion de acta (DOC, 48 KB)

Y vamos pinchando donde os vamos indicando a continuacion:

GOBIERNO

DE ARAGON

unitn Europos

Encuentra lo que estas buscandao Q Buscar

Inicio » Tramites » Categorias de tramites * Empresa, comercio y aseciaciones * Asociaciones, fundaciones y colegios profesionales » Asociaciones

Modificacion de la Junta Directiva de una Asociacién Plazo de presentacién:
N°300 En plazo sin fecha de vencimiento
& Eenplazo

— Atraves de este tramite; las asodacones podran inscribir la identidad de los titulares de su Junta Directiva u organo de
represemtacion en el Registro General de Asociaciones de Aragon. Inlclar trémite

co - s . Lousg Consultar formas de presentacién
4 Dirigido & 4 Requisitos | | Pago de tasas 4 Documentacion | Informacion adicional

4 Presentacion de la solicitud | | Contacto y ayuda

Subsanacién

5l falta Informacian en tu trémie, la
Administraclon te lo comunicard y te
dara un plazo para subsanario o

Dirigido a mejarario,

= Ascciacion Subsanar cramice

Requisitos
Aportacién

» Haberse producido una medificacian de los miembros de una Junta Directiva de una Asociacion. R AT ATy o =
Buedes realizar alegaclones o aportar




= GOBIERNO
=i DE ARAGON

Meodificacién de la junta directiva de una asociacion

jHola!

Estas a punto de iniciar el siguiente tramite:
Modificacion de la junta directiva de una asociacion

Accede con... o sin identificacion...
L CL@VE O CERTIFICADO > NO QUIERQ IDENTIFICARME AHORA
{Como acoado con CLEVE? L0ué significa "Acceder sin identificacion"?
EE = cl(@ve L o5 Civer

Elija el metodo de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cli@ve, se le autenficara automaticamente de forma tr

DNie / Cerlificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electronico
If Acceder ;\} ( Acceder = j ( Acceder =w
e o e e s —————— gk,

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse regi e

A continuacion os pedira seleccionar el certificado que debeis tener instalado en vuestro
ordenador y una vez seleccionado aparecera la siguiente pantalla:



Modificacion de la junta directiva de una asociacion

jHola MARIA JOSE! Ayuda

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a
guardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con
el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas generica, vinculada al registro y tramitacion

de tu tramite.
nformacion basica sobre el tratamiento Informacion basica sobre el tratamiento
de datos que realizara el 6rgano gestor de datos necesario para el registro y el
del servicio. envio de los datos al érgano gestor.
{ VOLVER GUARDARY SEGUIR >

Q. 076714111 De0:00a 1400 nr infoyregistio@srsgones

Politica de privacidad

A partir de ahora realizamos el paso de rellenar datos:



Modificacion de la junta directiva de una asociacion

Has completado el 15% del trémite.

] < VOLVER A TRAMITES o suminas & DESCARGAR BORRADOR
Informacion Autorizaciones Aellenar Datos Aportar documentos Finalizar

Maria José , te recordamos que tienes el trémite a medias. Ayuca

Has iniciade el tramite Modificacion de la junta directiva de una asoclacion

SEGUIR RELLENANDO > ‘ REVISAR DESDE ELINICIO > ‘ ‘ m ELIMINAR TRAMITE ‘

También puedes ir a cualquier otro punto del trdmite:

= © @

Rellenar datos Aportar documentos Finalizar
Te soliciharemos solo l0s datos necesarios Te pediremas la documentacion necesaria Cuando hayas anadido la informacion
para poder completar el tramite. para realizar este ramite. necesaria podras revisar, finalizar y enviar tu
tramite.

En esta primera pantalla rellenaremos los datos personales de la persona que
presenta la solicitud con su certificado de persona fisica.

IMPORTANTE: En el numero de teléfono facilitado ha de ser un numero movil (teclear
seguidos los 9 numeros, no dejar espacios) y el en el correo electronico que se facilite se
recibira la instancia y justificante de registro de haber realizado el tramite, al acabar todo
el proceso).



= £ VIOLVER ATRAMITES B Emumar & DESCARGAR BORRADCR

Hola, COMARCA DE SOMONTANO DE BARBASTRO

m
1]
BN
<,

Has iniciado el tramite Modificacidn de la junta directiva de una asociacion. 9
Los datos que te s a n los s de tu certificado: Ayuda
Revisa tus datos personales.
Razon soclal E-mall

COMARCA DE SOMONTANG DE BARSASTRO

Documento de identificacion
o Los necesitamaos para contactare scbre este
CiF v procedimiento y =i haces el tramite online. para
enviare el documento, su justificants de
Numero de identificacion presentacion y posibles avisos

——
Teléfono

Persona interesada Talsfono
Nombre

——

Primer apellido

Segundo apellido
==

| ‘ No tengo segundo apellido

Documento de identificacion

NiF W

Numero de identificacion

P

< VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

En la siguiente pantalla se recomienda autorizar, es decir dejar marcado el Sl, para
agilizar el tramite y no tener que aportar mas documentacion.



= GOBIERNO
= DE ARAGON

Modificacion de estatutos de asoclacion

Has completado el 5% del tramite
VOLVE IAMITE ELIMINAR e DESCARGAR RADO
< VOLVER A TRAMITES ELIMINAR 3 DESCARGAR BORRADOR

b &

Informacidn

. , - P = ) Ayuda
Maria José , antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacion:

¢Quieres que pidamos informacion por ti?

Parte de la informacion que te vamos a padir para realizar este tramite La podemos obtener en tu nombre sclicitandosela a otras instituciones. Para ellg,
necesitamos gue no te Opongas expresamente a su consulta.

Si marcas "Si* sabremos gue no te opones a la consulta de tus datos: veras qué documentos podemos consultar en w nombre y cusles no tendras que aportar
en tu tramite. Si marcas "NO® sabremos que te opones a la consulta de tus datos: no podremos consultar documentos en tu nombre, con lo que tendras que
aportarlos en tu tramite.

Estoindica gue no te opones a |a consulta de la sigulente Informacion:

) Datosdeidentidad de la persona interesada y, en su caso, de su representante (Direccion General de Policial

Si crees gue la documentacion que vamos a consultar a otras administracionss puade no estar actualizada, en el apartado "Aportar documentos®
podras adjuntar [a que consideres oportuna

< VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >

En la siguiente pantalla debemos elegir la primera fase del procedimiento que es la de
rellenar datos:



= GOBIERNO
= DE ARAGON

Modificacién de estatutos de asoclacion

Has completado el 16% del tramite

I < VOLVER A TRAMITES M Euminag &, DESCARGAR BORRADOR
2 8 = 1] 4
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

M - oo Ayuda
Maria José , ya puedes empezar a completar el tramite.
Has iniciado el tramite Modificacion de estatutos de asoclacion
Rellenar datos Aportar documentos Finalizar
Te solicitaremos solo los datos necesarios Te pediremos la documentacion necesaria Cuando hayas anadido la informacian
pars poder completar el trémite. para realizar esie tramite. necesaria, podras revisar, finatizar y enviar
tramite.

IMPORTANTE: En la siguiente pantalla nos pide el n.° de inscripcidén en el registro de
DGA, que figurara en la documentacién de inscripcion de la Asociacién cuando se

realizara.

Se puede consultar en un enlace facilitado debajo del recuadro alli mismo cuando pide
ese dato. (En letra azul en la siguiente pantalla).



Haz completade ol 400 deltramits

= < VOLVER A TRAMITES ﬁj ELIMINAR _‘!‘, DESCARGAR BORRS
informacian Autorizeciones Fialienar Cesios Aparter documentos Finalizar

Rellenar los datos del tramite

o Datos adicionales Datos adicionales de la perscna interesada

En esta pantalla tendras que introducir los datos adicionales de la asociacion cuya junta directiva

. vayasa modificar.
Junta directiva entrante

Numero de Inscripcion
Junta directiva salieme Elformeto de las ssociacionse Inecritas pusds verier psro a87s 2imilar s aiguno de setoa; 02H1003-2020. 01-Z-0007-
2002 01-T-2267-18

071-H-D92a-204G7

© ©0 O

Declaracion responsable

21 no coONCCeE & Numero de (nacripcion. pusdss conau fquisnte anlacs

Documanto de identificacidn opclons!

Selecclons el tipo de documents e Introducs 2l numern del misma

MIE £V

Cargo o relacion con la entidad

|'d:DEqJB CErgo 0=1SN1a .8 PSTE0NE QUA MBLens 8 soilcitud &n nomibre de la entided
Frazidenta

¢Donde quieres registrar este trdmite de modificacién?

Debers coincidir con ls provincla dands se realizs bs inscnipsion

HUESCA W

< VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >




Ahora debemos completar los datos de la Junta Saliente y la de la entrante. Deberemos
tener estos datos recopilados antes de iniciar el tramite.

Hay que afadir uno a uno a todos los miembros de la Junta entrante: datos que nos pide
de cada miembro:nombre y apellidos, N.I.F, cargo que ocupa en la Junta, y direccion
postal completa.

Direccitén postal

Introduce la direccion completa como s indica en cada campo

Selecciona eltipodevii w o.ej- Gran Via Antonio Belirdn

(=]
11

Arinez

Codigo postal
Siintroduces un codigo postal asociado a una localidad v provincia espanolas,

ambos campos se rellenarédn automaticamente

Provincia

Selecciona la provincia

Localidad

Seleccions la localidad

Pulsa "Anadir datos” para incluir los campeos que acabas de introducir

¢ VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >



Cuando hayamos completado los datos de la Junta veremos una tabla al final de la
pantalla con los datos que hemos ido completando de todos los miembros de la Junta.

Hge compistado sl 40% dsl tramise

] < VOLVERA TRAMITES i eLmamnar & DESCARGAR BORRADOR
Infarmacion Autorizacionss Relianas Datos Aponardocumentos Finalizar

Rellenar los datos del tramite

€) Dowosadicionsles Datos de la junta directiva entrante
En esta pamalls, tendras que indicar los datcs de TODOS los miembros de la junta directivs, tanto de
los nueves comd los que continuan.

e Junta directiva antrante

Ayuda: La informacion gue introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
i 3 o = . I 1
e Junta directiva satients guardar los detos imtroducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que tambign 1
permitird afadir tantas filas como necesites.

o Declaracion responsable
#0ué tipo de parsona ag?

Slal Cargo ic OCUPE Uns perecns i_'llCICé gerd necesano sdemss Introducir los datos de [a persons fisice gue lo
rapresenta
' Persona fisica

) Persona juridica

10ué cargo ocupa esta persona?

b4
Pulzs “Anedir dstoe para Ipcluir ios campes qus scabaz de Intoduck
® Ver tabla completa
Tipopersana | Nombre ] Rezonsocial 0 | Diresccion
IR e Se— . >~ — Plazs - zyurtamisntz - 1 -bajon ® 7=
Perpcnefioios | mas e — R —— %, T

{ WVOLVER | GUARDARY SEGUIR >

Guardamos y seguimos.

A continuacién nos pedira la informacién de_la Junta saliente.Deberemos proceder de la
misma manera, completar todos los datos, nombre, apellidos, N.I.F, cargo en la Junta,



direccion postal completa, e ir afiadiendo datos, y quedara una tabla igual que en la
pantalla anterior.

Modificacion de la junta directiva de una asociacion

—ezcompletado el 40% dsltramis

e < R A TRAMITES ﬁ]] ELIMINAR _!, DESCARGAR BOHRADOR
1 =] = 8] 4
Informacidn Autorizacionss Refisnar Datos Aponar documentos Finalizar
Rellenar los datos del tramite i
€ Dstosadicionsies Datos de la junta directiva saliente

En esta panitalla tendrés que indicar los datos de las personas que dejan de formar parte de la junta

s directiva.
Junta directiva entrants

Ayude: Lainformacion gue introduces en esta pantella forma pante de una tabla. Pars
Junta directiva salianta guardar los datos infroducidos deberas pulsar ] boton "Anadir datos”, que tambien 12
permitira afedir tantas filas como necesites.

© 0 ©

Declaracion responsable
L0ué tipo de persona as?

St el cargo lo ocupe une pereone juridlce ssrd necesanc ademae Introducir loe datoa de ts persons fizice gue lo

reprazents
® Parsona fisica
' Parsona juridica

L0Oue cargo ocupaba esta parsona?

Nombra y apellidos

Documento de Identificacion
Salsccions eitipo de documento & Introduce 8L numero del mismo

NIF W

Direccion postal

nireduce ks dirsecton complieta como ge indice en cade campo

Salsccions sitipodevi W



Guardamos y seguimos cuando hayamos completado toda la informacion de la Junta
saliente.

En la siguiente pantalla marcaremos en el recuadro la declaracién responsable que nos
solicitan:

Modificacion de la junta directiva de una asociacion

Hazcompletado ol 40% del ramita

I € VOLVER & TRAMITES ) euminer  E, DESCARGAR BORRADOR

1 =] W Vs

Informaciin Autorizecionss E Aponardocumentos Finalizer

Rellenar los datos del tramite

€ Do sdicionales Declaracién responsable

Le persona firmante de esta solicitud DECLARAC

Jurta directiva entrante

©

1- Que la documantacion cuya copia se adjunta para solicitar la modificacion de [a Junta Directiva de
la Asociacion an al Registro Ganaeral de Asociaciones da Aragon, coincide fielments con la

Junta directiva salisme documentacion original, lo gue se hace constar a efecios de lo previsio en el articulo 28.2 de la Ley
Organica 1/2002, de 22 da marzo, de Asociacionas, asumbando la responsabilidad de la veracidad da
dicha declaracion, siendo ciertos y complatos todos los datos da la presents solicitud v

Declaracion responsable documentacian adjunta, a tanor del articulo 28.7 dela Ley 39/2016, de 1 de octubra, del
procedimianto administrativo comin da las Administracionas Publicas

o 0

v

Almarcar 8icheck 8 perzone aciicitants deciare raeponasblemants io indicaco amiba

¢ VOLVER GUARDAR Y SEGUIR >

Hasta aqui habremos completado toda la informacién que nos piden, la fase de rellenar
datos.

Ahora debemos aportar la documentacion obligatoria.
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Modificacion de la junta directiva de una asociacion

0 eLamman

i

Finaifrar E

io

Aportar documentos

5l ps docusmantos estdn an papel, tancinn Qs ssoaneardoo y guarderios oonsxtencion POF. OLid e un POE [#

5l ol documento: qus dabe adjunteres tisne un modslc dasoangabla qua so2 en aigun otrofomats loomao Word o Excell. no dabe guardane y subires oomo
POF ano el dal models propusomo Ldoo, s et

Eltermasio masimo permitido de cads anchivoso TDMD, B numane maxime de dooumerios permitidoo es 100. Porfavor no naveaguso por ofres pantalies oo
tréimits mésntran o ezten subisndo lon documentos o no oe adjurtarsn corrsstamente y no oe reflsjerén en tu colisibud. Lo gus ol pusdas neoer so oubi varica
dooumamtoo de forma simultédnas siempne sin sbandones la pagina.

Estos son los documentos que necesitamos:

D Acts de la reunidin 2 Descargar modalo X ARADR

Aaote'o certifioado del aota de ta Asaminles General o del acuerdo
adoptedo;, negun ee heya determinado en loo eetatuton en elgue
oomats b2 denignecion da oo titulsres de Le jurta dirsotvau
Segano de repracantacidn i eu feona, eal ooma loe detoo da
dertidad yfirmas de-los thdarss entramtee y. &l menoa del
precidesnts ¢ secreierio selisntsn

Es posible cumplimantar gl documanto uessnco ol modedo,
Una vez oumplimentado, edjurtels pulsando & botan “Afadir”.

D Justificante del pego de la Tasa 23 Tarifa 03 o B T —— £ ARADR
-] LieBEarpar mooalo

tificarta que somdite ef pago da e tace 23 epigrafe 3. Lae
Fooiaosones i lao Federsdicnes de Ancompionss de madrea y
padmes del elumnadc estar swartes ol cago de lateaos porle
rencrrecn 9a eu-Jurte dirsctiva por une ocls vez an cada outoo
spooiar. 8 tencr da fe Ley 72 Podrao pressmtar e |a Extidad
Banoaria oolaboredons o an la Teeoraria de ia DGA el formulanio
o mutoiiquidecdn qus erocntrans an la pagina web gus
aparsce<s cuendo puloso sobre “Dizocargar modelo”. Une vez
gerarado ol dooumento da autcliquidecion cio e taze, o8 dabece
papgar y adjurier ol compeobarts de ow sbano pulssndo el boson
*Aredir.

Es poslble cumplirmentar al documant esand &l modelo.

Une vez oumplimentado, edjuriels polaando = botan “Aradir”

Documentos que aportas por autorizacion:

Acreditacion de 1a identided de les persons interssads yio
represententes

Esie documenio ya lo wnemos. Podemos consultarlo pongue ho
1z has opussto s allo

{Ouieres adjuntar aigun documento adicional?




Al pinchar en afadir aparecera la opcion desde donde aportaremos la documentacion:
desde nuestro ordenador (marcado en amarillo) pero también da otras opciones segun
donde podamost ener guardada esa documentacion (Drive, Dropbox, etc):

- < VOLVER A THAMITES M eLsinan L. DESCARGAR BORRADOR

1 2 = 8] s _J

Informecicn Autarizacionss Rafianar Datos Aponar JocUrmaniog Finalizar

Aportar documentos

Sl s documantos estan en papal, tendris que escaneartos y guardarlos con extension PDF. Qué es un POF [~

5i el documento que dabe adjumarse tiene un modele descargeble gue esta en slgun otro formato (como Word o Excell. no debe guardarse y subirse como
PDF sino el del modelo propuesto [.doc, s, stc.l.

El tamaro maximo permitida ce cads archivo =5 100Mb. Bl numero méximo de documentos permitidos s 100. Por favor, no navegues por otras pantallas del
tramite misntras se esten subiendo los documantos o no 22 adjuntaran cormectaments y no e reflaisrén entu solicitud. Lo qus sl pusdes hacsr es subir varios
documentos de forma simulténes, siempre sin sbandonar la pagine.

Estos son los documentos que necesitamos:

Descargar modela

D Acta de la rsunion

Acta o cenificedo del acta de la Assmblea General o del acuerdo
sdopiado, segun s2 haye determinedo en los estatutos, enelque
conste |a designacion de los titulares de la junta directiva u
organo de represeniacion y su fecha, asi coma los datos de
identidad y firmss de los titulares entrantes vy, al menos del
presidents y secretarno salisntes.

Es posible cumplimentar el documento usando el modalo.
Una vez cumplimentado, adjuntslo pulsando el boton “Afadir”.

Sube tu documento CERRAR
Pusdes hacero aqui utilizando una de las siguienies cpciones:

A

Pulsa o arrastra
para afedir documentos desde tu ordenador

Microsoft OneDrive
para anadir documenics para anadir documenios para anadir documenios
desde tu ordenador desde tu ordenadar desde tu ordenador

Dropbax Google Drive



Cuando hayamos afadido el acta y el pago de la tasa nos dara opciéon de anadir
documentacion adicional, y aqui deberemos afadir la autorizacion que hemos comentado
al principio de este documento (por la que la Asociacion autoriza a la persona fisica que
realiza este tramite con su certifcado digital y de la que os facilitamos un modelo):

Aportar documentos

Si tus documentos estan an papel, tendias que escanearlos y guardarlos con extension POF. Qué es un PDE [~

5i el documento gus debe adjuntarss tisne un modsls descargable que esta en sloun atro formsto (como Word o Excell, no debe guardarse v subirss como
POF zino el del modelo propussto Ldoc, xs, sto.l.

El tamafio maximo permitido de cada archivo &3 10Mb. El numero méximo de documentos permitidaes s 100, Por favor, no navegues por oiras pamallas del
wamite mientras se estén subiendo los documsenios o no =2 adjuntaran corectamanie v no se reflejardn enw solicitud. Lo que si pusdes nacar es subir varios
documentos de forma simultanea, siempre sin abandonar la pagine.

Estos son los documentos que necesitamos:

Acta de la reunion ] il o
| p—
Esta documento se ha aponado comactamenta I}e;EErgar REEMPLAZAR ELIMINAR
documento
Justificante del pago de [a Tasa 23 Tarifa 03 ] — i}
| —
Esta documento se ha aporiado correctamenta De:;‘;rgar REEMPLAZAR ELIMINAR
documento
Documentos que aportas por autorizacion:
Acreditacion de la identidad de las persona interesada y/o
representantas
Esta documento ya lo tenemos. Podemos consultario porque no
e has opueasto a allo.
{Quieres adjuntar algun documento adicional? 2. ANADIR

Desde agui pusdes aportar otros documentos qus sUNgue No te nemos solicitada, consideras gue nos puesds serutit conocer esa informacion.
Puedes anadir vanos documentos a [a vez. Assgurate de que el peso maximo por documento 52 de 10 MB.



Si hemos realizado todo el tramite bien en esta pantalla nos lo indicara.

Si falta alguna informacion o documentos nos informarad también en esta pantalla y
tendremos que completarlo para poder finalizar la presentacion.

También podemos consultar el borrador de la informacién que hemos completado.

w
P - P - - A
Resumen del tramite que estas a punto de finalizar =
_E Datos que has rellenado
== | Modificacion de la junta directiva de una asociacion [E] VER BORRADOR

{f,.- Todos los datos gue te pedimos estan rellenados correctamente.

Documentos que has aporiado

D Acta de la reunién

[31_\_._' Justificante del pago de la Tasa 23 Tarifa 03

D Autorizacion pdf.pdf

Guardamos y seguimos.

En la siguiente pantalla nos pedira elegir el certificado con el que vamos a firmary
generara el documento. Solo deberemos firmar cuando nos lo pida y esperar a que se
complete el tramite.



Modificacion de la junta directiva de una asociacion

Haz complstado sl 5% del tramits

I —— ¢ VOLVER A TRAMITES @ ecmanen & o
Informackon Autosizaciones Fallenar Datos Aportar documsntos
Finalizar

¢Quieres realizar ya tu tramite o prefieres presentarlo en una oficina de registro?

Elige el método que prefieras:

& Este procedimiento solo puede ser

prasentado digitalmente
Firma y registra electronicamente Finaliza y presenta en papel tu
tu tramite tramite

Es necesano que tengas alguno de 105 LESCEITE €318 Tramile
meétodos ae firma digitst validos!

« Certificado Elactronico aron y gt

Glte agin. [ S

» Cl@ve Firma o

1 FAMAR Y REGISTRAR > & DESCARGAR TODO

‘ ¢ VOLVER




== COBIERNO
= DE ARAGON

Modificacion de la junta directiva de una asociacion

Haz complstedo sl 85% del framits

_____________________________________________| < VOLVER A TRAMITES @ eummar . DESCARGAR BORRADDR
informacion Autorizaclones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar
Firmar 2

Empezamos a firmar

Para firmar necesitamos gue escejas un metodo de firma:

9 CERTIFICADO ELECTRONICO >

& CL@VE FIRMA >

{ VOLVER




Firmar

Firmando tu trémite y la infformacion que has sportsdo..

Generando el documento a firmar...

D Modficacion de la Jurnts directiva de une gsociacion 2 5 %

\,f Firmado

Pare continuar essgurete que |a ventane de firma no ha sido bloqueada por el nawegador (reviss sl enes algun aviso en tu bara de
nevegeckin} o ha aparecido detrés de oires ventanas

t. SIE 7T, 11 Ox 2005 d4:00 ke E o epia Earannn cu

EEQEIERHD

DE ARAGOMN

Cuando se haya completado todo el tramite con la firma y el envio aparecera una pantalla
como ésta, en la que nos indicara que el tramite ha sido enviado, el numero de registro y
la fecha.

También nos dara opcion a descargar el justificante, que a continuacién de finalizar el
registro también nos enviaran al correo electrénico que hemos facilitado al iniciar tramite,
junto con el justificante de registro.



Modificacién de la junta directiva de una asociacion

ea complstedo &l 100% dal tramits
< VOLVER A TRAMITES i1l HINAF 3 nescARGARBORRADOR

=] : iy 4 v

e

¢ jHecho! n?ua

Maria José , tu tramite ha sido enviado.

El numero de entrada en el registro de tu tramite es RT_3003178907/2022, con
fecha de 9 de marzo de 2022 a las 09:58. Puedes descargarie el tramite registrado
ahora mismo, cuya clave de identificacion unica es 516145JBPVBULGS.

Descarga el POF cel Consultar el justificante Te enviaremos un cormeo electronico ala
tramite registrado alfecclon que Nos pProporcionasie at
slLlslls principlo del tramite o un SMS con ests
Informacion sobre I8 framiteciony un enlace

¥ COn3enaio.

desde el que poder gescangar el documenio.

£Qué pasaréa a partir de ahora? A continuacion puedes...

' Revisaremos tu tramite.

v/ Sidetectamos que es necesario algiin cambio, nos pondremos en contacto contigo
segun la forma de notificacion gue elegiste.
# VOLVERAARAGON.ES
/' Estudiaremos tu ramite y te iremos informando del estado del mismo.

' Yfinalmente, te enviaremos la resolucion al medio de comunicacion que escogiste.

[= SALIR Y DESCOMECTAR




E GOBIERNO
DE ARAGON

Modificacion de la junta directiva de una asociacion

=gz complstedo sl 100% dal tramits

) iHecho!

Maria José , tu tramite ha sido enviade.

El numero de entrada en el registro de tu tramite es RT_3003178907/2022, con
fecha de 8 de marzo de 2022 a las 09:58. Puedes descargarte el tramite registrado
ahora mismo, cuya clave de identificacion Unica es 6§16145JBPVBULGS.

Descarga el POF del onsultar stificante Te envianemos un cormeo electranico ala
trémite registrado dlirecclon qus nos proporcionaste at
v COMSErvan. ) . principlo del tramite o un SMS con e5fa
i Informacion sobre I8 tramitaciony un enlace

desde elque poder Jescangar el documenio

¢Qué pasara a partir de ahora? A continuacion puedes...

Revisaremos tu tramiie.

5i detectamos gue es necesario algin cambio, nos pondremos en contacto contigo
sequn a forma de notificacion que elegiste.

# VOLVER A ARAGOM.ES
Estudiaremaos tu tramite y te iremos informando del estado del mismo.

¥ finalmente, te enviaremos la resolucion al medio de comunicacion que escogiste.

[ SALIRY DESCONECTAR

Importante: Hay que tener en cuenta que el certificado que emite DGA caduca a los
quince dias habiles (sin contar sabados, domingos y festivos) por lo que nada mas recibir
el Certificado debe tramitarse la cita previa previa. Estan dando cita sin problema por lo
general en ese margen del tiempo (lunes, martes y jueves tres citas a la semana) pero es
importante pedir la cita en esos quince dias. Hacienda tendra en cuenta la fecha de
solicitud de la cita, no la del certificado, y si nos da cita posterior a esos 15 dias
igualmente servira el certificado.

INFORMACION Y CONSULTAS:

Para mas informacion y/o consultas se pueden dirigir a a la delegacion del Gobierno de
Aragon de Huesca, en el telefono 974 293 143 vy en el correo:
asociacioneshuesca@aragon.es

También podéis dirigiros a la Comarca de Somontano al teléfono 974 30 87 73.



