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INSTRUCCIONES PARA LAS OPERACIONES DE CIERRE CONTABLE Y
LIQUIDACION DEL EJERCICIO PRESUPUESTARIO.

CONSIDERACIONES PREVIAS

En atencién al articulo 163 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, el ejercicio presupuestario coincidira con
el afio natural y a él se imputardn los derechos que se liquiden en el ejercicio y las obligaciones
reconocidas en el mismo.

A su vez el articulo 202 del TRLRHL alude a la necesidad de que el ejercicio contable coincidira
con el ejercicio presupuestario, es decir que el cierre del ejercicio contable ira referenciado en todo
caso al final del afio natural, en concreto al 31 de diciembre.

Por todo ello, tradicionalmente las operaciones relativas a la finalizaciéon de cada ejercicio
presupuestario y el cierre del mismo han sido objeto de regulacion: en el ambito estatal por parte de la
Intervencion General de la Administracion del Estado; en las diferentes Comunidades Auténomas a través
de sus diferentes Consejerias de Hacienda; y en el &mbito local mediante Instrucciones y notas internas
elaboradas por la Presidencia junto con la intervencion y el area de contabilidad.

Asi visto y estableciéndose que el presupuesto de cada entidad local se liquidara en cuanto a la
recaudacién de derechos y al pago de obligaciones, el 31 de diciembre del aiio natural, se atribuye a los
organos gestores de la contabilidad comarcal pertenecientes a la Intervencién comarcal la competencia
para regular las operaciones de cierre contable del ejercicio con la finalidad de facilitar su gestion y
ordenar el proceso de liquidacion para la formacién de la cuenta general.

Por lo que tomando en consideracién lo expuesto se ve necesario elaborar una Instruccion
propuesta por parte de la Intervencion al Presidente con la finalidad de planificar todas las operaciones a
fin de ejercicio presupuestario.

Estas instrucciones tienen como objetivo complementar la legislaciéon vigente en materia de
Hacienda Local y las Bases de Ejecucion del Presupuesto, mediante la especificacién y concrecion de las
operaciones y procedimientos a realizar al final del ejercicio, sobre todo teniendo en cuenta la situacién
actual de la contabilidad comarcal, de los medios materiales y humanos con que cuenta el departamento,
teniendo en cuenta el efecto que produce la incorporacion de la firma mediante certificado digital y la
implantacion de la administracién electrénica.

Esta practica de cumplir los plazos que se fijan a continuacién, es de especial relevancia por
cuanto que, la casi totalidad de la ejecucién presupuestaria, debe quedar en la fase de reconocimiento de
la obligacion dado que no se puede garantizar la incorporacién de remanentes de crédito Presupuesto,
financiados a través de Remanentes de Tesoreria para gastos Generales.

Por ello resulta preciso determinar los plazos de tramitacion.

En virtud de ello:

Articulo 1. Ambito de aplicacién.

Estas Instrucciones son de aplicacién a la Comarca de Somontano de Barbastro.
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Articulo 2. Seiialamiento de haberes en el mes de diciembre

2. Las nominas y la paga extraordinaria del mes de diciembre quedaran cerradas y
cumplimentadas y emitidas las propuestas contables, antes del dia 20 de diciembre.

Articulo 3. Recepcién y tramitacién de expedientes y documentos contables.

3.1 Los servicios gestores tendran como fecha limite para la presentacion en el departamento
de contratacion de los expedientes de aprobacion de gastos de contratos menores (propuestas de
gasto y documentos justificativos) para su fiscalizacion previa, hasta el dia 14 de diciembre.

3.2 Teniendo en cuenta la acumulacién de trabajo propio del fin de ejercicio y el calendario de
navidad, los gestores presupuestarios advertiran a los terceros, proveedores y contratistas comarcales, que
habran de presentar sus facturas hasta el dia 14 de diciembre, a tales efectos se publicara en la pagina
web de la Comarca para evitar efectos no deseados.

3.3 Quedaran exceptuados de lo dispuesto en el apartado anterior las facturas correspondientes a
certificaciones de obra y otras que correspondan a procedimientos de licitacién legalmente tramitados y
que no tengan la consideracién de contrato menor, asi como los correspondientes a gastos de caracter
periédico por la facturacion.

3.4 Cuando por motivos extraordinarios, las facturas de gastos debidamente comprometidos en el
ejercicio presupuestario 2019 y de fecha 2019, presentadas por FACE o por Registro Comarcal, no hayan
sido aprobadas a 31 de diciembre del ejercicio 2019, segin proceda en cada caso, propuesta para
reconocimiento de obligacién, conformadas y acompafiadas de la correspondiente documentacién, sera
hasta el 20 de enero del ejercicio siguiente y seran aprobadas e imputadas al presupuesto de 2019 hasta el
dia 25 de enero del ejercicio siguiente.

Articulo 4. Expedientes de ingresos

4.1 Los servicios gestores tendran como fecha limite para la presentacion en el departamento de
contabilidad de la informacién necesaria parar tramitar los expedientes de aprobacién de
liquidaciones, por los servicios prestados por esta Comarca hasta el dia 14 de diciembre.

4.2 Recaudacion de derechos: los ingresos cobrados hasta el 31 de diciembre de 2019 tendréan su entrada
en la Unidad de contabilidad hasta el dia 15 de enero de 2020.

Articulo 5. Las fechas limites establecidas en esta Instruccién se consideraran con caracter
general, sin perjuicio que por circunstancias motivadas se tuvieran que modificar excepcionalmente algtin
supuesto.

Articulo 6. La presente instruccién se notificara a todos los responsables, politicos y empleados
publicos que tengan a su cargo la gestién del gasto.

Articulo 7. Entrada en vigor.

7.1 Al dia siguiente de la resolucién de aprobacion por la Presidencia de la Comarca de
Somontano de Barbastro.

7.2 Se publicara el texto integro en la pagina web de la Comarca.

En Barbastro en la fecha que consta en la firma electrénica.

LA SECRETARIA

Fdo.: Yolanda Pozo Martos.
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